
  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

URMA ist ein international tätiges Familienunternehmen mit 130 Mitarbeitenden in der Schweiz. Am Hauptsitz in Rupperswil AG 
entwickeln und produzieren wir innovative Präzisionswerkzeuge, die weltweit in der Metallindustrie für hochpräzise Bohr- und 
Fräsbearbeitungen eingesetzt werden. Im Experience Center in Mägenwil AG vertreiben wir exklusiv für die Schweiz und 
Liechtenstein Werkzeugmaschinen von HAAS Automation, EMCO sowie das ZORN Mikrobearbeitungszentrum. Zudem bieten wir 
ein breites Portfolio an additiven Fertigungslösungen: von 3D-Metall- und Polymerdruckern von EOS über Composite-Systeme von 
Markforged bis hin zu Formlabs-Polymerdruckern sowie Pre- und Postprocessing-Technologien. 

 

Wir bilden in unserem modernen Betrieb jedes Jahr junge Leute zu hochqualifizierten und gesuchten Berufsleuten aus.  

Eine Lehre mit starkem Praxisbezug und die passende Betreuung der Lernenden ist für uns sehr wichtig. Wir unterstützen dich bei 
deiner persönlichen und fachlichen Entwicklung. Mach den ersten Schritt in die berufliche Zukunft.  

 

3-jährige Lehre als Kauffrau / Kaufmann EFZ (Lehrbeginn 2027) 
 

Der Beruf: 

Als Kauffrau / Kaufmann EFZ bist du dafür verantwortlich, dass die administrativen Abläufe in unserem Unternehmen reibungslos 
funktionieren. Du bearbeitest Kundenanfragen, erstellst Offerten und verwaltest Aufträge von der Bestellung bis zur 
Rechnungsstellung. Zudem unterstützt du das Team bei der Planung und Organisation von Meetings, betreust die 
Geschäftskorrespondenz und erstellst wichtige Dokumente. Du arbeitest eng mit verschiedenen Abteilungen zusammen, um den 
Informationsfluss sicherzustellen und trägst dazu bei, dass Projekte effizient abgewickelt werden. Dank deiner organisatorischen 
Fähigkeiten sorgst du dafür, dass alle Prozesse klar und strukturiert ablaufen. 

 

Unsere Anforderungen an dich: 

• Du bist dienstleistungs- und kundenorientiert 

• Du bist kontaktfreudig 

• Du hast ein gutes Zahlenflair 

• Du hast eine schnelle Auffassungsgabe und eine hohe Leistungsbereitschaft 

• Du hast ein hohes Verantwortungsbewusstsein 

• Du bist teamfähig und hast gute Umgangsformen 

 
Das ist dein Profil: 

• Du bist Schüler/in in der Bezirksschule oder Sekundarschule 

• Du hast gute Leistungen in den Fächern Mathematik, Deutsch, Französisch und Englisch 

 

Wenn du dich in diesem Profil siehst, dann freuen wir uns sehr auf deine Bewerbung per E-mail an hrm@urma.ch 

Bitte sende uns folgende Dokumente mit deiner Bewerbung mit:  

Motivationsschreiben, Lebenslauf, Schulzeugnisse, Auswertung Eignungstest wie Multicheck, Stellwerk oder Basic-Check. 

 

Hast du noch Fragen, dann darfst du dich gerne an unsere Berufsbildnerin, Barbara Hess (b.hess@urma.ch) wenden.  

hrm@urma.ch, +41 62 889 30 40 - URMA AG Werkzeugfabrik, Obermatt 3, 5102 Rupperswil 

  

 

 

www.urma-group.com 

Stéphanie Roth 

HRM Managerin 

hrm@urma.ch 
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